STEP-BY-STEP GUIDE FOR THE REGISTRATION AT THE “BURGERSERVICE” (= CITIZEN SERVICES)

In Germany you have to register your place of residence. You have to make an appointment with the
citizen service office yourself. The next page will explain how to do this.

If you live in another city, you have to go to the citizen service office there and register. At the end of
your stay in Germany you have to deregister again.

You have to register yourself at the citizen services within 14 days after your arrival.

You will need the following information when you register in Mainz:
e Nachname/Last name
Geburtsname/Birth name
Vorname/First name
Geburtsort/Place of birth
Staatsangehorigkeit/Nationality
Familienstand (ledig/verheiratet)/Civil status (single/married)
Religionszugehorigkeit/Religion
Bisherige Wohnung im Ausland (Stadt, Land)/Previous location abroad (City Country)

For the registration in the city of Mainz you have to bring the following with you:
e Confirmation of accommodation: You will receive this either from the Studierendenwerk
Mainz (if you live there) or from your private landlord.
e Passport/Personal ID

AT THE CITIZEN SERVICES MAINZ — MAKING AN APPOINTMENT ONLINE
You can make an appointment at the following link:

https://www.mainz.de/verwaltung-und-politik/buergerservice-online/buergeramt-online-
terminvereinbarung.php

1. Confirm the privacy policy.

2. Click on “Blirgerservice”.

Fs

Auswahl der Funktionseinheit:

ABTEILUNG AUSLANDERANGELEGENHEITEN

BURGERSERVICE/ORTSVERWALTUNGEN

EINBURGERUNG, STAATSANGEHORIGKEITS- UND NAMENSRECHT

Hilfe Impressum Datenschutzerkldrung

Ihre Sitzung lauft in 24 Minuten ab


https://www.mainz.de/verwaltung-und-politik/buergerservice-online/buergeramt-online-terminvereinbarung.php
https://www.mainz.de/verwaltung-und-politik/buergerservice-online/buergeramt-online-terminvereinbarung.php

3. Choose “Anmeldung (Zuzug aus dem Ausland)” and press ,,+“ until ,1“ appears — then click
»Weiter”.

Ubersicht zu Ihrem Termin

‘

Funktionseinheit: Biirgerservice/Ortsverwaltungen
Anliegen:
Standort:
Termin:
Persdnliche Daten:

Auswahl des Anliegens bei Biirgerservice/Ortsverwaltungen:

Alle Dienstleistungen des Blirgerservice werden auch in den Ortsverwaltungen angeboten. Gerne kann
jede Ortsverwaltung genutzt werden, es gibt keine Zustandigkeit nach Wohnort.

Bitte wahlen Sie den Grund fur Ihren Termin, Sie kdnnen maximal 3 Anliegen auswahlen:
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4. Optional download of the confirmation form ,, Wohnungsgeber:in-Bestatigung”. Download this
only if you live in a private apartment and do not live at the Studierendenwerk. Then click “OK".

Hinweis

Online-Terminanfrage: Blrgerservice/Ortsverwaltungen

Anliegen: Anmeldung (Zuzug aus dem Ausland)

Information:

Wohnungsgeber:in-Bestatigung

&)  ABBRECHEN




5. Choose a suitable time.

Burgerservice Stadthaus, Lauterenfliigel
Kaiserstrafe 3
55116 Mainz

Hinweis: Ein Klick auf die Uhrzeit fihrt automatisch zum nachsten Schritt der Terminvergabe.

» Vorschlage filtern

» Termine am: Do, den 31.03.2022

» Termine am: Fr, den 01.04.2022

08:00 - 08:59
09:00 - 09:59
10:00 - 10:59
11:00 - 11:59
12:00 - 12:59
14:00 - 14:59

15:00 - 15:59

» Termine am: Di, den 05.04.2022

» Termine am: Mi, den 06.04.2022

» Termine am: Do, den 07.04.2022

» Termine am: Fr, den 08.04.2022

6. Enter your personal data.

Eingabe der persénlichen Daten fiir den Termin bei
Biirgerservice/Ortsverwaltungen
Ihr Termin: 04.04.2022, 10:25 Uhr

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet

Anrede

Bitte auswahlen...

Vorname *

Nachname *

E-Mail *

E-Mail - Wiederholung *

Telefonnummer *

Geburtsdatum

Tag (tt)*: Monat (mm)*:  Jahr (jjjj)*:



Stral3e
PLZ

Wohnart

Bemerkungen ®

Sicherheitsfrage *:
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Ich willige ein, dass meine zum Zweck der Terminbuchung und -abwicklung erhobenen personenbezogenen
Daten durch den Verantwortlichen verarbeitet werden. *

Datenschutzhinweise zur Einwilligungserklarung & Datenschutzerklarung & AGB

) ZURUCK TERMIN RESERVIEREN — ((3»

7. Choose ,Termin reservieren®.
8. Check your e-mails and confirm the link - only then they will get your request.

9. Your request will be reviewed and you will receive a second e-mail with the final confirmation and
information.

ADDRESS

Blrgeramt: Abteilung Blrgerservice, Stadthaus, Lauteren-Fliigel, Eingang Kaiserstralle 3-5, 55116
Mainz

Bus & tram stop: Mainz central station: all buses except 28, 33 and 70



STEP-BY-STEP GUIDE FOR APPLYING FOR THE RESIDENCE PERMIT AT THE FOREIGNER’S OFFICE
1. Please go to the following website:

https://mainz.de/verwaltung-und-politik/buergerservice-online/buergeramt-online-
terminvereinbarung.php

2. Click on ,,Abteilung Auslanderangelegenheiten” .

Verwaltung & Politik > mu

Amter und Burgerservice >
Online

—————— . Buargeramt - Online-Terminvereinbarung
Birgeramt

Abteilung fiir
Auslanderangelegenheiten Kontrast AUS  Kontrast AN

Burgerservice

Einbiirgerung,
Staatsangehorigkeits— und
Namensrecht

Statistikstelle 2 3 4 5
Wabhlbiiro
Aufenthaltsdokument-GB /

Brexit e

Service-Center
Auswahl der Funktionseinheit:

ABTEILUNG AUSLANDERANGELEGENHEITEN

BURGERSERVICE/ORTSVERWALTUNGEN

EINBURGERUNG, STAATSANGEHORIGKEITS- UND NAMENSRECHT

3. Choose , Aufenthaltserlaubnis zum Studium/Sprachkurs” and press ,,+“ until ,1“ appears — then
click , Weiter”.

Verwaltung & Politik > u

Amter und Burgerservice
Online

Anior dive . Burgeramt - Online-Terminvereinbarung
Biirgeramt .

;i = Ubersicht zu Threm Termin ~
Abteilung fir

Auslanderangelegenheiten

= ~ Funktionseinheit: Abteilung Auslanderangelegenheiten
Burgerservice

e Anliegen:
Einburgerung,
Staatsangehorigkeits— und Standort:
Namensrecht Termin:
Statistikstelle Persénliche Daten:
Wabhlbiiro
Aufenthaltsdokument-GB / z £ z = -
Brexit Auswahl des Anliegens bei Abteilung Ausldnderangelegenheiten:

Service-Center

Bitte wahlen Sie den Grund fir Ihren Termin, Sie konnen maximal 6 Anliegen auswahlen:
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4. Click ,,OK".

Verwaltung & Politik > mu

Amter und Burgerservice >
Online

Amter direkt . Burgeramt - Online-Terminvereinbarung
Bilrgeramt

Abteilung fiir
Auslinderangelegenheiten

Biirgerservice

Einbirgerung,
Staatsangehdrigkeits- und
Namensrecht

Online-Terminanfrage: Abteilung Auslanderangelegenheiten

Statistikstelle

wahlburo Anliegen: Aufenthaltserlaubnis zum Studium/Sprachkurs
Aufenthaltsdokument-GB / _

Brexit Information:

service-Center Bitte nur ein Anliegen pro Person auswahlen.

£ ABBRECHEN

5. Please fill in your personal data, enter the security code und click on the grey square — then click
on “Weiter”.

Verwaltung & Politik > mu

Amter und Birgerservice >
Online

P el . Birgeramt - Online-Terminvereinbarung
Burgeramt

Abteilung fur
Auslanderangelegenheiten Kontrast AUS  Kontrast AN

Biirgerservice

Einburgerung,
Staatsangehorigkeits- und
Namensrecht

Statistikstelle 1 2 3 5
wahlburo

Aufenthaltsdokument-GB /

Brexit -

Service-Center Ubersicht zu Threm Termin

Funktionseinheit: Abteilung Auslanderangelegenheiten
Anliegen: « 1x Aufenthaltserlaubnis zum Studium/Sprachkurs
Standort:
Termin:
Persénliche Daten:

Eingabe der personlichen Daten fur den Termin bei Abteilung
Ausldnderangelegenheiten

pfiichifelder sind mit + gekennzelchnet

Anrede

Bitte auswahlen...

Vorname *

Nachname *

E-Mail * @®



Wahlbiiro

Aufenthaltsdokument-GB /
Brexit

E-Mail - Wiederholung *
Service-Center

Telefonnummer *

Geburtsdatum

Tag (tt)*: Monat (mm)*:  Jahr (fjj)*:

Stralte

Wohnort

Bemerkungen @

Sicherheitsfrage *:

Ergebnis: D)

Ich willige ein, dass meine zum Zweck der Terminbuchung und -abwicklung erhobenen
personenbezogenen Daten durch den Verantwortlichen verarbeitet werden. *

Datenschutzhinweise zur Einwilligungserklarung 8 Datenschutzerklarung & AGB

WEITER C—)

6. Select an appointment.

Online . i . i
R . Burgeramt - Online-Terminvereinbarung

SEgclaln Unsere Terminvorschlage tar Sie x
Abteilung fir

Auslanderangelegenheiten Fur Ihre Auswahl steht folgender Standort zur Verfagung:
Biirgerservice X ) 3

Einburgerung,
Staatsangehorigkeits- und
Namensrecht

Statistikstelle
Wahlbiro

Aufenthaltsdokument-GB /
Brexit

Service-Center

&
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Biirgerservice Stadthaus, Lauterenfliigel
KaiserstraRe 3
55116 Mainz

Hinweis: Ein Klick auf die Uhrzeit fihrt automatisch zum nachsten Schritt der Terminvergabe.

» Vorschidge filtern \

~ Termine am: Mi, den 16.02.2022

10:00 - 10:59

» Termine am: Di, den 22.02.2022 ‘

» Termine am: Mi, den 23.02.2022 J

» Termine am: Di, den 01.03.2022 }




7. Check your e-mails and confirm the link - only then they will get your request.

8. Your request will be reviewed and you will receive a second e-mail with the final confirmation and
information.

You should also get a checklist which documents you need to bring to the appointment.
This includes the following:
e Your passport
e Your student id (the one you can download at Jogustine)
e Proof of health insurance and a copy thereof
e 1 biometric photograph
e The funds for the extension -> € 80
e Proof of financial support (your “blocked account” or anything else proving financial support)



